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Microsoft PowerPoint – Aula 4 

 

Exercício de Fixação 
Passo a passo 
 

1) Execute o PowerPoint e crie uma nova Apresentação em Branco. Insira slides e 
digite os títulos e tópicos conforme figuras a seguir. No oitavo slide, coloque apenas o 
título (por enquanto), como na figura 8. 

 

PowerPoint Aula-4

Exercício de Fixação

 

Figura 1 – Slide 1 

Introdução

• Introduzir
• Visão geral do projeto
• Finalidade

Figura 3 - Slide 3 

Conteúdo da Apresentação

• Introdução
• O problema
• Solução proposta
• Técnicas utilizadas
• Conclusão

 
Figura 2 – Slide 2 

Introdução (cont.)

• Bla bla bla
• Bla bla bla
• Bla bla bla

 
Figura 4 - Slide 4
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O Problema

• Descrição
• Soluções já obtidas

– Solução 1
– Solução 2

• Como melhorar

Figura 5 - Slide 5 

Solução proposta (cont.)

• Tópico 4
• Tópico 5
• Tópico 6

Figura 7 - Slide 7 

Solução proposta

• Tópico 1
• Tópico 2
• Tópico 3

 
Figura 6 - Slide 6 

Técnicas utilizadas

 
Figura 8 - Slide 8

 

Conclusão

• Concluir
• Concluir
• Concluir

 
Figura 9 - Slide 9 

2) Aplique o modelo de estrutura existente no mesmo diretório deste roteiro. O modelo 
possui o nome “modeloEstrutAula4.pot”. 

3) Volte até ao segundo slide (Conteúdo da Apresentação) e insira a AutoForma 
Retângulo. Ajuste o retângulo inserido para que o mesmo fique sobre o texto 
Introdução, como na figura a seguir. Altere a cor de fundo do retângulo para a cor 
alaranjada e retire a linha branca que o envolve. OBS: para que o texto Introdução 
apareça sobre o retângulo, faça o seguinte: 

a) Clique no retângulo com o botão direito do mouse, aponte para Ordem e 
escolha a opção Enviar para trás. 
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Conteúdo da ApresentaçãoConteúdo da Apresentação

IntroduçãoIntrodução
O problemaO problema
Solução propostaSolução proposta
Técnicas utilizadasTécnicas utilizadas
ConclusãoConclusão

 
Figura 10 - Slide 2 

4) Ainda no slide 2, altere a for da fonte do texto Introdução para azul e coloque o efeito 
sombra para esse texto, como na figura anterior.  

5) Coloque o efeito Deslizar para a direita no retângulo alaranjado que acabamos de 
formatar: clique no slide, vá até ao menu Apresentações -> Personalizar animação e 
escolha esse feito para o objeto retângulo. Configure o efeito para que o mesmo 
comece automaticamente, zero segundo após o anterior. 

Nota: o objetivo da criação desse slide é enfatizar a passagem para cada sub-parte da 
apresentação. Assim, o apresentador fornece à platéia uma noção do estágio atual da 
apresentação, com relação ao que já foi apresentado e o que ainda falta para 
apresentar. 

6) Agora vamos copiar o slide 2 para várias partes da apresentação.  

a) Altere o modo de visualização para Classificação de slides 
b) Selecione o segundo slide (Conteúdo da Apresentação) e tecle ctrl-c 
c) Clique no espaço em branco entre o quarto e o quinto slide (antes do slide O 

Problema). Aparecerá uma barra vertical azul. Tecle ctrl-v para colar o slide 
selecionado anteriormente nessa posição. 

d) Continue copiando o slide Conteúdo da Apresentação para as posições:  
 Antes do slide Solução Proposta 
 Antes do slide Técnicas utilizadas 
 Antes do slide Conclusão. 

 
7) Volte para o modo de visualização normal, vá até aos slides recém inseridos, um por 

um, e araste o retângulo alaranjado para que o mesmo fique agora sobre o texto 
referente à próxima parte da apresentação (a barra alaranjada tem o papel de destacar o 
assunto da próxima parte da apresentação). Ajuste as formações do texto abaixo do 
retângulo, para que fique como no primeiro slide. O primeiro slide referente ao 
Conteúdo da Apresentação que foi atualizado deve ficar como na figura a seguir. 
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Conteúdo da ApresentaçãoConteúdo da Apresentação

Introdução
O problemaO problema
Solução propostaSolução proposta
Técnicas utilizadasTécnicas utilizadas
ConclusãoConclusão

 
Figura 11 - Slide Conteúdo da Apresentação 

8) Vá até ao slide Técnicas utilizadas. Insira AutoFormas para que o slide fique como 
mostrado a seguir. 

Técnicas utilizadasTécnicas utilizadas

Dados
Originais

Processamento Dados 
Processados

 
Figura 12 - Slide Técnicas utilizadas 

9) Insira efeitos para cada AutoForma do slide anterior, da seguinte forma: 

a) Cubos: efeito Mais 
b) Setas: efeito Deslizar para a direita 
c) Círculo central: efeito Menos.  

Os efeitos devem ser exibidos da esquerda para direita. 

Aula 3 – PowerPoint  Prof. Luiz Gustavo A. Martins 
 



Faculdade de Computação  Universidade Federal de Uberlândia 

10) Insira efeitos de entrada a seu gosto para todos os tópicos da apresentação e coloque 
efeitos aleatórios para a transição de slides. Brinque! Veja a apresentação inteira (F5). 

11) Simule um ensaio da apresentação: vá até ao menu Apresentações e escolha a opção 
Testar intervalos (falarei sobre a utilidade deste recurso). 
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