
Aula Inaugural de Aula Inaugural de 
PowerPointPowerPoint

Conhecendo os recursos

Objetivos
o Primeira Parte:

� Apresentação do Software

o Segunda parte:

� Prática dos conceitos vistos

� Exercícios de Fixação

Aula de PowerPoint
Aspectos Teóricos: serão 
colocados pelo professor em 
aula expositiva

Material Didático:serão 
disponibilizados textos de 
apoio(no xerox) e apostilas 
eletrônicas na página 
www.facom.ufu.br/~izabela

Aulas Práticas: 
Serão ministradas 
no laboratório 
seguindo roteiro de 
aula fornecido pelo 
professor e alguns 
arquivos de apoio.

Tipos de slides

Slide em brancoEm Branco

Só Título Título 

Título e organogramaOrganograma

Título e texto e figura Figura

Título e texto e gráfico Gráfico

Título e tabela(tamanho pré-definido)Tabela

Título e texto em duas colunasDuas colunas

Título e textoNormal

Título e subtítuloCapa

DescriçãoTipos de slides



Como adicionar gráfico
Primeiramente limpe o 
conteúdo da planilha
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Adicionando Organograma
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Nota da turma 
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Adicionando Figuras
Basta selecionar a área da 
inserção e prosseguir da 
mesma maneira como se é 
feito no Word

As figuras poderão ser um 
clip-art ou uma figura de 
arquivo, e a formatação das 
mesmas é feita da mesma 
maneira já ensinada nos 
outros aplicativos Microsoft


