Faculdade de Computacéo Universidade Federal de Uberlandia

Microsoft PowerPoint — Aula 4

Exercicio de Fixacao
Passo a passo

1) Execute o PowerPoint e crie uma nova Apresentacéo em Branco. Insira slides e
digite os titulos e tépicos conforme figuras a seguir. No oitavo slide, coloque apenas o
titulo (por enquanto), como na figura 8.

Conteudo da Apresentacdo

« Introducéo
PowerPoint Aula-4 « O problema
« Solugdo proposta

Exercicio de Fixagao « Técnicas utilizadas

 Conclusédo
Figura 1 — Slide 1 Figura 2 — Slide 2
Introducgéo Introducéo (cont.)
« Introduzir « Blablabla
« Visdo geral do projeto * Blablabla
« Finalidade * Blablabla
Figura 3 - Slide 3 Figura 4 - Slide 4

Aula 4 — PowerPoint Prof. Luiz Gustavo A




Faculdade de Computacéo Universidade Federal de Uberlandia

O Problema Solucdo proposta
* Descrigdo * Topico 1
* Solugdes ja obtidas  Topico 2
- Solugdo 1 * Tépico 3

— Solugdo 2
» Como melhorar

Figura 5 - Slide 5 Figura 6 - Slide 6
Solucéo proposta (cont.) Técnicas utilizadas
» Topico 4
» Tépico 5
» Topico 6
Figura 7 - Slide 7 Figura 8 - Slide 8
Concluséo
* Concluir
* Concluir
* Concluir

Figura 9 - Slide 9

2) Aplique o modelo de estrutura existente no mesmo diretério deste roteiro. O modelo
possui 0 nome “modeloEstrutAulad.pot”.

3) Volte até ao segundo slide (Conteudo da Apresentacdo) e insira a AutoForma
Retangulo. Ajuste o retangulo inserido para que o mesmo fique sobre o texto
Introducé@o, como na figura a seguir. Altere a cor de fundo do retangulo para a cor
alaranjada e retire a linha branca que o envolve. OBS: para que o texto Introducéo
apareca sobre o retangulo, faca o seguinte:

a) Clique no retdngulo com o botdo direito do mouse, aponte para Ordem e
escolha a opcdo Enviar para trés.
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Conteldo da Apresentagdo

2 Introdugéo
m O problema
m Solucao proposta

m Técnicas utilizadas
m Concluséao

Figura 10 - Slide 2

4) Ainda no slide 2, altere a for da fonte do texto Introducéo para azul e coloque o efeito
sombra para esse texto, como na figura anterior.

5) Coloque o efeito Deslizar para a direita no retangulo alaranjado que acabamos de
formatar: clique no slide, va até ao menu Apresentacgdes -> Personalizar animacéo e
escolha esse feito para o objeto retdngulo. Configure o efeito para que 0 mesmo
comece automaticamente, zero segundo apos o anterior.

Nota: o objetivo da criacdo desse slide € enfatizar a passagem para cada sub-parte da
apresentacdo. Assim, o apresentador fornece a platéia uma no¢do do estagio atual da
apresentacdo, com relacdo ao que ja foi apresentado e o que ainda falta para
apresentar.

6) Agora vamos copiar o slide 2 para varias partes da apresentacao.

a) Altere o modo de visualizacdo para Classificagdo de slides
b) Selecione o segundo slide (Contetddo da Apresentacao) e tecle ctrl-c
¢) Clique no espaco em branco entre o quarto e o quinto slide (antes do slide O
Problema). Aparecera uma barra vertical azul. Tecle ctrl-v para colar o slide
selecionado anteriormente nessa posigao.
d) Continue copiando o slide Conteudo da Apresentacao para as posi¢oes:
= Antes do slide Solugdo Proposta
= Antes do slide Técnicas utilizadas
= Antes do slide Concluséo.

7) Volte para 0 modo de visualizagdo normal, va até aos slides recém inseridos, um por
um, e araste o retangulo alaranjado para que o mesmo fique agora sobre o texto
referente a proxima parte da apresentacao (a barra alaranjada tem o papel de destacar o
assunto da proxima parte da apresentacdo). Ajuste as formacdes do texto abaixo do
retangulo, para que fique como no primeiro slide. O primeiro slide referente ao
Conteddo da Apresentacao que foi atualizado deve ficar como na figura a seguir.
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Conteldo da Apresentagdo

m Introducéo

1 O problema
m Solucao proposta
m Técnicas utilizadas
m Concluséao

Figura 11 - Slide Contetdo da Apresentacao

8) Va até ao slide Técnicas utilizadas. Insira AutoFormas para que o slide fiqgue como
mostrado a seguir.

Teécnicas utilizadas

-

Dados |::> Processamento |:> Dados
Originais Processados

Figura 12 - Slide Técnicas utilizadas

9) Insira efeitos para cada AutoForma do slide anterior, da seguinte forma:

a) Cubos: efeito Mais
b) Setas: efeito Deslizar para a direita
c) Circulo central: efeito Menos.

Os efeitos devem ser exibidos da esquerda para direita.
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10) Insira efeitos de entrada a seu gosto para todos os topicos da apresentacdo e coloque
efeitos aleatorios para a transicao de slides. Brinque! Veja a apresentacgéo inteira (F5).

11) Simule um ensaio da apresentacao: va até ao menu Apresentacgdes e escolha a op¢éo
Testar intervalos (falarei sobre a utilidade deste recurso).
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