Obijetivos:

Roteiro de Aula 01 — Power Point

Apresentar os conceitos de uma apresentacdo gréfica
Criacdo e formatacéo de uma apresentacéo

Aspectos Teoricos:

O PowePoint é um software que posshilita a criagio de apresentagdes, fazse
possivd uma totd integracdo com os softwares Word e Excd, o que poderemos
experimentar Nos exercicios.

Apresentando o PowerPoint:

Alguns conceitos devem ser colocados:

Side corresponde a pate da &ea de criacdo da goresentacdo, em
ouras pdawras o0 dide coresponde a uma folha de edicdo do
PowerPoint

Apresentacgo: corresponde a todos os dides criados dentro de uma
seqliéncialogica

Exercicio 01:

1

Quando o PowerPoint for “aberto” agparecera uma caixa de didogo onde
s € possivd escolher qua o tipo de goresentacdo desgada, escolheremos
modeos de esrutura Os modeos poderéo ser visudizados antes de serem
escolhidos (escolha Arquitetura Romana).

Escolha o primero layout de dide, ou sga o layout que permite colocar
um titulo e um subtitulo na gpresentacdo, digite “Aula inaugurd de Power
Point”; e digite o subtitulo “ Conhecendo os Recursos’

Fato ido, dique no dide com o botéo dirdto do mouse, e excolha
Esquema de Cores e em sguida Personalizado, a caixa de didogo
gpresentada permitira fazer dteragdes no moddo de edtrutura,  brinque
com igo!!!!

Para fazer uma formatago diferente em um texto sem dterar a formatacéo
do moddo, basta sdecionar 0 texto desgado e sdecionar Formatar e em
seguida Fonte...ou dicar o botéo direto do mouse e sdlecionar Fonte...

Para darmos prosseguimento na elaboracdo da agpresentacd0 € necessario
fazer a inser¢do de um novo dide da seguinte mendra Inserir e em
seguida Novo dide (formao desgado para o dide é agude que contém



titulo e texto) digite conforme o moddo de aula e formate o paagrafo
digitado. Formate os numeradores**** A formatacdo dos numeradores
tekd que ser feta de um a um, mas tem como s fazer
automati camenter***,

6. Adicione novo dide agoracom layout de duas colunas, Sgao
modd o.**** O tamanho das colunas podera ser gustado manua mente
depoais do texto digitado****.

7. Adicone outro dide agora com layout de tabela; Sgao moddo. Tabeade
2 colunas e 10 linhas.

8. Adicionaremos agora um dide do tipo gréfico e texto. O gréfico serafeto
pelo assgente do PowerPoint, portanto faga-o ordenado: clique duas
vezes parainserir o gréfico.

9. Paradaborar um dide com organograma, o PowerPoint digponibilizauma
ferramenta que auxilia na e aboracéo do organograma desgado; portanto
utilize os recursos disponibilizados e Sga.o moddo.

10. Adicionaremos um dide de layout Titulo e Gréfico seguindo o roteiro de
alla

11. Depoisfaremos ainsercéo de figuras, escolha o layout titulo texto e figura
esgao moddo

Exercicio 02:

Além de utilizar modelos de estrutura, poderemos utilizar o assigtente de contelido
que oferece model os prontos para aguns tipos de stuagdes. Serdinteressante
visudizarmosigto, portanto vaem Arquivo sdecione Novo... eentéo Assistente de
contetido. Experimente os didogos gue iréo surgindo, faca uma gpresentacéo utilizando
Sua criatividade.

Outra maneira de fazer 0 mesmo € escolher gpresentagtes e selecionar umadelas.

Exercicio de Fixacao:

Para fixar os conceitos gpresentados nesta aula, elabore uma gpresentacéo baseada
em uma edrutura de moddo de sua preferéncia, utilize o MatematicaDaVidadoc para
extrar o texto da apresentacéo pedida



