
Roteiro de Aula 02 – PowerPoint 
 

Objetivos: 
 

• Configuração de uma apresentação Mestre 
• Inserção de efeitos em uma apresentação gráfica 
 

Aspectos Teóricos: 
 
 Uma forma de se padronizar as apresentações é gerar de um slide mestre o que 
vocês aprenderão a seguir. Através do Mestre as formatações dos slides são feitas uma 
única vez e para que o tipo de apresentação criada por vocês, possa ser reutilizada basta 
salvá-la como modelo de apresentação. 
 Uma apresentação elaborada no PowerPoint pode ter efeitos na apresentação, 
estes efeitos são facilmente inseridos na apresentação e também pode se fazer a inserção 
de efeitos na transição de slides. 
 

Exercício 01: 
1. Primeiramente escolha um modelo de apresentação desejado 
2. Vá  em Exibir e selecione Mestre... Título Mestre  
3. Para formatá-lo basta fazer da mesma forma que fizemos na aula passada 
4. Terminada a formatação do Título, selecione Mestre... Slide Mestre e 

faça as formatações desejadas em todo o slide 
5. Terminada a formatação Vá em Arquivo Salvar Como... e salve a 

apresentação como modelo de apresentação e dê um nome  
6. Quando você quiser utilizar o modelo formatado basta selecionar em 

modelos de apresentação o modelo criado por você. 
 

Exercício 02: 
1. A partir do exercício de fixação da aula passada, faremos a inserção de 

efeitos na apresentação. 
2. Com o texto selecionado para inserção de efeitos, vá em Apresentações e 

selecione  Personalizar Animação... agora, brinque com a caixa de 
diálogo e com as possibilidades que ela lhe fornece(lembre-se de ler o que 
está escrito) 

3. Selecione um slide e vá em Apresentações e selecione Transição de 
Slides... e selecione qual o formato de transição desejada(você poderá 
visualizar como ficou a transição na mesma janela) 

 
 
 


