Roteiro de Aula 6 - Word
Objetivos:

Fixar os conceitos aprendidos nas aulas 3, 4 e 5.

Exercicio de fixagéo 01:

Para treinar os conceitos vistos hoje, faz-se necessério fixar os conceitos
dados, portanto facam este exercicio e 0 entregue ao professor, 0 nome do
arquivo serd o numero de chamada do aluno.doc

Dado o arquivo exeFixacdo01.txt faca as formatacgdes para que se tenha o
resultado dado no arquivo exeFixacaolFinal.pdf. Os conceitos de formatacgéo e
insercdo de figuras serdo explorados bem como a geragdo do sumario a partir da
definicdo e formatacéo do estilo.As figuras a serem inseridas serao leaol e leao2
e a terceira € um clip-art.

Titulo : fonte do clip-art Arial Black 40.

Autoria do Relatdrio: tabela sem moldura alinhada a direita.
Titulo 1: fonte Arial negrito 14.

Texto simples: fonteTimes New Roman 11, alinhamento
justificado, paragrafo espacamento simples.

Legenda: fonte negritoTimes New Roman 10, alinhamento

centralizado.

Exercicio de fixacdo 02:

Para treinar os conceitos vistos hoje, faz-se necessario fixar os conceitos
dados, portanto facam este exercicio e o entregue ao professor, 0 nome do
arquivo serd o numero de chamada do aluno.doc

Dado o arquivo exeFixacao2.doc faca as formatagbes para que se tenha o

resultado dado no arquivo exeFixacdo2Final.pdf. Os conceitos de formatacéo e



insercdo de figuras serdo explorados bem como a formatagdo do texto em
colunas.As figuras a serem inseridas sao do tipo Clip-art.
Titulo: Arial Black 12, alinhamento, centralizado cor marrom.
Resumo e abstract: Arial Black 10, alinhamento centralizado.
Corpo do resumo: disposto em trés colunas simétricas e
espacamento entre colunas 0,5cm; fonte tahoma 9; alinhamento
justificado
Corpo do Abstract: fonte igual do corpo do resumo; paragrafo com
recuos de texto esquerdo de 1,15cm e direito 0,4cm.
Como marca d'agua, inserir um clip-art e configura-lo: Dimensé&o
100%, layout atras, brilho 95%.

Sub Titulo: tahoma 14 negrito

Texto: alinhamento justificado, fonte Times New Roman 12.
Insercéo do clip-art microscopio: Formatar dimensdo 50%,Layout

comprimido alinhamento horizontal a esquerda, brilho 60%.
Insercéo do clip-art globo: Formatar dimenséo 40%,Layout

guadrado alinhamento horizontal outro, brilho 65%.

Formatar referéncias bibliograficas.

N&o se esquecer de fazer a correcdo ortogréfica do texto.



